
柯城区人事招考考察人员情况备案表

	报考单位
	
	报考职位
	

	姓 名
	
	曾用

名
	
	性别
	
	民族
	
	婚否
	
	籍贯
	

	参加工作时间
	
	政治面貌
	
	入党时间
	
	电话
	

	学历
	
	学位
	
	毕业时间、院校、专业
	

	身份

证号
	
	个人档案所在地（详细地址）
	

	户口所在地（具体社区、村及地址）
	

	户口所在地派出所（具体名称、地址）
	

	工作单位

或毕业学校（具体地址，班组长或班主任姓名等）
	

	现住址及所属社区、派出所（具体名称、地址）
	

	个人简历

（工作、学习的时间、职务职称等情况）
	从高中开始填注前后时间相连

	家庭成员情况
	称 谓
	姓  名
	出生年月
	政治面貌
	工作单位及职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	奖惩情况
	


填报人：                                              填报时间：

个人总结
一、基本情况

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××

二、主要特点

政治思想道德品质情况。×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××
工作（学习）态度、工作（学习）作风。××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××
同事（学）关系、待人接物、生活作风等。××××××××××××××××××××××××××

遵纪守法、廉洁自律等。×××××××××××××××××××××××××××××
三、存在的不足
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××

签名（手写）：××××
                                               年   月  日
注意：

入围考察人员请自行下载本表，并按表格内容详细填写。

《考察人员情况备案表》内容如有不清楚，应核实后填写。如本人档案所在地、户口所在地、户口所在派出所等。

填写时请不要改变表格原有格式。
4.撰写个人总结一份，后面手写签名。

个人总结的主要内容有：

（1）基本情况：姓名、性别、出生年月、入党（团）时间、报考岗位、学历和毕业时间院校专业、参加工作时间、工作单位及职务职称、主要工作学习简历（注前后时间相连，从高中或大学开始填）、家庭情况、兴趣爱好等；
（2）主要特点：政治思想、道德品质、能力素质等方面相关情况。

工作学习现实表现、奖惩情况、人际关系，优缺点。廉洁方面包括在高校学习期间是否存在违纪受处分等情形，社会人员是否存在违法违纪等情形，事业在编人员年度考核情况等。
    （3）存在不足
5、个人总结应实事求是，内容应真实，不得夸大事实或隐瞒等。
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