附件2
浙江省氟硅钴产业创新服务综合体招聘岗位

	序号
	岗位

名称
	学历

要求
	专业

要求
	年龄

要求
	性别

要求
	人数
	年薪
	岗位职责
	备注

	1
	综合管理岗
	全日制本科及以上
	管理类相关专业
	40周岁

以下
	不限
	1
	8万年薪起
	全面负责氟硅钴综合体日常运营管理及对外协调、对接、交流、推介宣传工作等。

负责氟硅钴综合体运营方案、年度工作实施计划、管理制度、考核制度等相关规章制度文件起草工作及相关总结材料报送等。

3.负责氟硅钴综合体全年活动策划、组织、实施等。

4.负责氟硅钴综合体各项考核验收工作。
5.负责联系对接政府主管部门及综合体相关共建单位，配合完成主管部门交办的相关工作。
	有综合型或服务型产业园区（小微企业园区）运营等相关工作经验者优先。

	2
	项目管理岗
	全日制本科及以上
	材料类、化工类相关专业
	40周岁

以下
	不限
	1
	8万年薪起
	1.负责氟硅钴综合体入驻服务机构对接、前期调研、资料收集整理、组织审批等工作。

2.负责氟硅钴综合体入驻服务机构日常管理，包括入驻手续办理、入驻机构评价、各类费用催缴等工作。

3.负责产学研合作、网上技术市场交易等推进建设、科技项目联络跟进。

4.根据省相关业务部门对综合体的考核验收指标，制定计划，配合综合管理岗位同事，对涉及入驻企业的指标进行统计、实时跟踪。

5.协助完成氟硅钴综合体其他工作。
	有材料起草、科技项目管理、产学研相关工作经验者优先。

	3
	运营服务岗
	本科及以上
	中国语言文学类、外国语言文学类（英语、韩语）、新闻传播学类等相关专业
	35周岁

以下
	女
	1
	8万年薪起
	1.协助氟硅钴综合体日常行政工作，包括人员考勤、台账档案管理等工作。

2.负责氟硅钴综合体文书工作，包括各类材料的起草、收发等工作。

3.负责氟硅钴综合体文化建设工作，包括对外推介、新闻宣传、展厅讲解、接待服务等工作。

4.负责氟硅钴综合体活动、信息等发布工作。
5.协助完成氟硅钴综合体其他工作。
	身高要求160cm以上。有文书（材料起草等）工作经验者优先。有记者资格证、导游证、教师资格证者优先。


